
湘潭医卫职业技术学院
固定资产报废及处置管理办法（修改稿）
为加强对我院固定资产管理，规范各类固定资产报废处置行为。参照《高等学校仪器设备管理办法》教部〔2009〕9号）、《事业单位国有资产管理暂行办法》（财36号）、《教育部直属学校、事业单位国有资产使用和处置行为管理授权审批暂行办法》等文件精神，结合我院实际情况，特制定本办法。
1、 固定资产报废的对象和范围：
凡所有权属于学院，不论来自何种渠道，使用何种经费，只要符合报废的原则和条件的教学、科研、办公、生活等各类固定资产，均属于固定资产报废的对象和范围。
2、 固定资产报废界定：

1、固定资产报废是指学院内部所有登记在固定资产账上，或遗漏未及时登帐的各类设备、房屋等有形及无形资产，因各种原因要进行固定资产注销的行为。
2、报废的原则和条件：
（1）已经达到或超过规定的使用年限或已经超过规定的使用时数，零件严重损坏，主部件老化、损坏、不能运转，已无法修复的仪器设备（一般电子产品使用年限为8-10年；机械设备使用年限为15年；房屋一般为50-100年）

（2）超过使用年限能修复，但维修费用超过原价的50%以上的仪器设备。
      （3）主要结构陈旧，性能落后，精度和技术指标都无法修复或无修复价值的设备。
      （4）技术质量不过关的试制产品或自制又不能满足教学、科研、办公等任务的仪器设备。

      （5）计量检测不合格，国家强制报废的仪器设备。

      （6）因长期使用，已逐渐锈蚀、磨损、变形、撕裂、失效的机械、工具及家具等。

      （7）粗制滥造，质量低劣，购置不当，不能正常运转使用，又不能改装、拆并利用的仪器设备。
      （8）因改建、扩建工程及校园规划需拆掉的房屋和经鉴定的危房及其它建筑物。

      （9）无保存价值的图书、刊物、书面科技资料等书籍。
      （10）无修复价值的各类家俱。

三、固定资产报废程序：
1、由资产使用单位填写“湘潭职业技术学院固定资产报废申请表”，如实填写报废原因，单位负责人签署意见后由主管部门签署意见（教学仪器设备归属教务处主管；房屋、空调、电视机、电器，教室、寝室的家俱归属后勤处主管；网络设备归属组宣部主管；电信设备归属党政办公室主管；广播器材设备归属团委主管；图书资料归属图书馆主管；其他各类设备归属各使用单位主管），再报国资处。申请表一式三份（使用部门、国资处、计财处各执一份存档）。
2、国资处审核：是否达到设备的最低使用年限，可否修复并继续使用，报废的固定资产是否完整等。

3、鉴定审批：国资处组织专业人员进行报废设备的论证工作，最后报分管院长和院长审批。
四、固定资产报废的批准权限：
1、单价或批量在3万以下的，由国资处审核，报分管院长审批，年底汇总，报上级主管部门备案。
2、单价或批量在3万以上，单价20万以下或批量50万以下的，由分管院长审核后，经院长批准再行文上报，最后由上级主管部门审批。
3、单价在20万以上或批量50万以上的，由分管院长审核后，经院长办公会批准再行文上报，最后由上级主管部门审批。
五、报废资产的处理：

1、报废资产仍为国有资产，其回收由国资处统一负责，报废资产应保持完整，未经国资处同意，任何单位或个人不得擅自处理或拆卸零部件。
2、报废资产应实行先利用，后处理的原则。如部分零件尚有使用价值的，可拆零利用，凡需利用的零部件，均由国资处对该资产的利用情况作好去向、用途记录。

3、报废资产的处理，由国资处统一办理。

4、报废资产处理时，按程序进行，需经分管院领导批准后方可进行，并报纪委监察室请给与监督。收回的残值交计财处。如在处理报废资产时发生的费用，如聘请专人鉴定或请零工搬运，可由报废残值中支出该部分金额，但也应在纪委监察室的监督下执行。
5、报废物资运出校门时，应持有国资处出具的证明，门卫方可放行。

PAGE  
4

