湘潭职院二级学院教学类国有资产管理
考  核  方  案（讨论稿）
为了加强二级学院教学类国有资产的管理，保障教学工作正常运行，充分发挥教学类国有资产的使用效益，维护国有资产的安全，特制定此方案。该方案从2010年起执行。
1.此方案只针对各二级学院（系、部）对所属教学类国有固定资产、低值耐用品、教学耗材的管理情况进行考核。满分为100分，采用常规检查和年终考核相结合进行计分，最低保值分为70分。各项检查所扣分值均在30分中扣除，扣满为止。
2.常规检查采用每个学期对二级学院的各实验室进行检查1-2次，年终考核由考核办统一组织对二级学院进行检查。

3.各二级学院（系部）所属教学类国有固定资产和低值耐用品均要建立总账，各实验室的教学仪器设备的固定资产及低值耐用品均要建立分类帐，没有建立总帐扣5分，各实验室没有建立固定资产和低值耐用品分类帐的每个实验室每类各扣2分，总帐与分类帐不符扣1-2分，扣满10分为止。
4.各实验室均要有仪器设备的管理制度，没有制度，每个实验室扣0.5分。此项扣满5分为止。

5.实验室在开出实验课时，对仪器设备使用时要有使用记录，并与该院系课表相符，没有记录的实验室扣1分，记录次数不齐扣0.1分/次。此项扣满5分为止。

6.二级学院（系部）要对所属实验室进行维护管理，保持实验室室内仪器设备正常的运行，设备应摆放整齐、规范，对仪器设备爱护，摆放零乱、卫生状况差，检查时视情况对每间实验室扣0.5-1分，扣满5分为止。

7.常规检查时，每个实验室的仪器设备均要摆放在该实验室内，在检查时如发现资产没有在实验室内或去向不明时，每项物资扣0.5分，并责成追回资产；如发生遗失时，根据国有资产管理暂行规定进行赔偿，并根据资产价值多少进行扣分，每1000元扣1分；如是借出，须有借出记录。

8.各实验室的仪器设备不能相互乱调，如有调动现象要有各院系负责人出具的调动手续，使用之后立即放回原实验室，更不允许办公设备和实验设备交叉使用，每发现扣1分/物/次，扣满5分为止。
9.实验室财产管理人员调动时均要做好财产移交，办理书面移交资料，移交人和接交人以及院系财产管理负责人签字后方可办理调动手续，并通知教务处，该书面移交资料存入院系财产档案。没有办理移交手续的扣除1分。

 10.新添置的仪器设置均要及时在资产帐上进行登记，并在学院库房办理出库手续时要留出库清单作为总账的附件，国有资产在检查时没有及时登记时，每次扣0.5分，扣满5分为止。

11.各实验室要建立教学耗材登记帐本，将每年所出进的耗材逐一登记，没有该帐目的实验室扣1分，记不全的扣0.1-0.5分，扣满5分为止。
12.各仪器设备的维护维修要有记录，维修时应填报维修单，并将维修单由院系统一存档，没有维护维修档案的扣5分，维修档案不齐每次扣0.5分，扣满5分为止。
此方案请各院系于4月10日前将意见反馈给国资处。过期没有意见反馈，该方案将正式启用试行。
                                                          国资处
                                 2010年3月29日
