湘潭医卫职业技术学院职工请假（休假）

审批单

（请手写、不得打印）

	部    门
	
	姓    名
	

	请假类别
	
	请假时间
	从    年  月  日至   年  月  日

共    天

	事    由
	

	部门负责人
	

	人事处
	

	分管校领导
	

	分管人事校领导
	

	校长
	


注：请假（休假）类别是指：事假、病假、产假、小产假、护理假、工伤事故假、探亲假、婚假、丧假等。请假（休假）批准权限请参照学校职工考请假（休假）管理制度。病假、产假、小产假、护理假请附证明。 
